АНКЕТА

                       Там, где нужно сделать выбор из нескольких вариантов, подчеркните нужное слово.

Фамилия…………………………………………………………………………………….

Имя………………………………………………………………………………………….

Отчество…………………………………………………………………………………….

                     Дата рождения (число, месяц, год)……………………………Возраст……………………..

1. Образование: высшее, незаконченное высшее, среднее техническое, среднее специальное

	Год

поступ.
	Год

оконч.
	Полное название учебного заведения
	Форма обучения

(дн., вечер., заоч.)
	Квалификация по диплому
	Специализация

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


1.2. Другие виды образования (курсы, семинары, аспирантура) 

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

2. Опыт работы

	Последние и предпоследние место работы (название организации, форма собственности, сфера деятельности организации)
	Должность
	Период

работы
	Личные функциональные обязанности

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


2.1. Стаж работы (по состоянию на ………………………..…20___ год)

общий……………..месяцев……….лет

2.2. Причина ухода с последнего места работы

                                                                               ________________________________________________________

                                                                               ________________________________________________________

2.3. Заработная плата на последнем месте работы…….…………………..…..желаемая…...………….….…………

2.4. Опыт руководящей работы.

	Название организации
	Должность
	Период работы
	Количество подчиненных

	
	
	
	


2.5. Ездили ли Вы в командировки?

 часто      редко    никогда

Личное отношение к ним: _____________________________________________________________________

3. Самопрезентация

3.1. Назовите наиболее сильные черты Вашего характера и те, которые Вы хотели бы усовершенствовать (проранжируйте их, от  наиболее к наименее выраженным)

	Сильные черты Вашего характера
	Черты характера, которые Вы хотели бы в себе усовершенствовать

	
	


3.2. Ваши увлечения, интересы.

_______________________________________________________________________________________________________

4. Карьера

4.1. На какую должность Вы претендуете?

_____________________________________________________________________________________________

4.2. Кем бы Вы хотели бы работать в перспективе?

_____________________________________________________________________________________________

4.3. Хотели бы Вы овладеть какой-либо другой профессией/специальностью? Если да, то какой?

_____________________________________________________________________________________________

5. Внепрофессиональные знания и навыки. 

5.1. Опыт работы с компьютером   

Нужно подчеркнуть позиции, соответствующие Вашему опыту работы

	Типы продуктов

Текстовые редакторы

Электронные таблицы

Другое…...………………….

………………………………

………………………………
	Название конкретных программ

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
	Опыт работы с оргтехникой

Факс

Ксерокс

Пользователь офисной АТС

Другое……………………………

……………………………………


5.2. Знание иностранных языков 

Отметьте в таблице крестиком позиции, соответствующие Вашему уровню владения языком

	Уровень владения языком
	Практика применения языка

	ЯЗЫК
	свободно
	с затруднен.
	посредственно
	

	
	Читаю
	
	
	
	

	
	Говорю
	
	
	
	

	
	Пишу
	
	
	
	

	
	Читаю
	
	
	
	

	
	Говорю
	
	
	
	

	
	Пишу
	
	
	
	


6. Семья

	Семейное положение:


	Дети: есть, нет

1. имя…………………………..возраст………………

2. имя…………………………..возраст………………

3. имя…………………………..возраст………………

	Состав семьи (с указанием, ФИО, даты рождения, профессии, места работы):


7. Адрес

	Проживаю по адресу:

	Прописан(а) по адресу:

	Телефоны:

Домашний………………………………………………………………………………………………….

Рабочий…………………………………………………………………………………………………….

Контактный………………………………………………………………………………………………..




Откуда Вы узнали о вакансии в нашем предприятии_______________________________________

Была ли у вас судимость (статья, срок)?___________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

Имеете ли Вы вредные привычки? Если да, то какие?______________________________________

Кто мог бы дать Вам рекомендации как работнику?

	ФИО рекомендателя
	Название организации
	Должность
	Телефоны (укажите код города и вид телефона)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Дата заполнения:

Подпись:

